PHU LUC 1.
ACH TONG THE CHUAN BI CHO PQT KHAO SAT CHINH THUC
ANH GIA NGOAI CO SO GIAO DUC CAC NGAY 24 - 28/5/2024
50| /§.2/TB-MPC ngdy 14 thang 5 ndm 2024 ciia Hidu truéng Truong Pai hoc M6 - Pia chdt)

Phu trich Phéi hop Ghi chu

Thoi gian

13/5- - Pau moi chung lién hé véi Poan DGN va céac - Pham Vién Tuan.
28/5/2024 | don vi.
2 14/5/2024 | - Danh sach Truong cac don vi co lién quan, can P.DBCL - Pham Vin Tuan.
b6 phu trach tiéu chudn, tiéu chi (ghi 16 tén, chic
vu, dién thoai, email lién lac).

- Guri cac Thong béo céc cude hop lién quan KSCT
(N6 dung, thoi gian, thanh phan, dia diém) va don
dbc tién do, cong viéc. ‘
3. 13/5- - Soan ké& hoach chi tiét va ra thong bao cho dot P.DBCL 3 - Nguyén Thi Lan Huong.
20/5/2024 | KSCT

- Tap hop Danh sach phong vén tir céc

Khoa/Phong/Ban
4 22/5/2024 | - Tap huan Phong van P.DBCL - Pham Vian Tuén; |
- Nguyén Thi Lan Huong.
5. | Trudcngiy |- Phan cong cac can bo dau mbi cu thé cha ting Céc Nhom trudng B:BBCL - Gui vao Email
20/5/2024 | Tiéu chuén dé hd tro Poan khi ¢6 cac yéu cau bd ‘ dambaochatluong@humg.edu.vn
sung, giai thich vé hd so, minh ching lién quan. ‘ trude ngay 20/5/2024.
6. Trude ngay | - Danh sach cac can b thuong xuyén truc bén Khoa/Phong/Ban/TT P.BBCL - Gtri vao Email
20/5/2024 | Phong Thuan Thanh (1 can bd/Pon vi ‘ dambaochatluong@humg.edu.vn
(Khoa/Phong/Ban)). 3 trude ngay 20/5/2024.

Trudc ngay | HO so minh ching cta 25 Tiéu chuan. Céc Nhom trudng P.DBCL - Hoan thanh va hoan thanh cap nhat
20/5/2024 | (Chuén bi sin sang cac MC yéu cu ban ctmg ¢é truc tuyén trudc ngay 20/5/2024.
mang lén phong lam viéc ctia Doan DGN)
8. Trudc ngady | Minh chimg bd sung, cic bang thong ké s6 liu Cac Nhom trudng P.BBCL - Hoan thanh va hoan thanh cép nhat
20/5/2024 | doan DGN yéu cu theo Bién ban KSSB. truc tuyén trude ngdy 20/5/2024.
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Trude
16h00-17h30
25/5/2024

cado TPG truc tu

Dia diém quan sat
- Tham/quan sat thu vién Trudng;

- Thim/quan sat cac phong mdy tinh, phong thuc
hanh, phong tu li¢u cua cac Khoa, trung tam ...

- Thiam/quan st mot s6 16p hoc, san bi, ky tic xa,
cang-tin, tram y té, c4c CSVC khac.

Phong may tinh
TT TT-TV
Tram Y té;

TT Dich vu;
Nha an...

TT | Thoigian | Noi dung Phu trach Phéi hop Ghi chu
9. | Truécngdy | Cp nhét Bao cao TPG, ho so truc tuyén sau thim | Céc Nhom truong P.PBCL - Hoan thanh va hoan thanh cip nhat
20/5/2024 | dinh (TB ngay 3/5/2024), cap nhat MCBS vao Béo truc tuyén trude ngay 20/5/2024.

11.

23/5/2024

- Phong lam viéc ciia Poan (Phong hop Pho
Yén); bd tri minh chimg trong phong;

- Phong lam viéc du dién tich, ban ghé 1am viéc
cho 07 nguoi va 01 giam sat;
+¢6 1 bo bién tén (P.HCTH);
+ ¢06 bd tai liéu cho timg chuyén gia: i) Lich
trinh khao sat; ii) Danh sach dau mdi hd tro; iii)
Danh sach cac nhém phong van (P.DBCL).
+ c6 du anh sang, thodng mat;
+ ¢6 mang wifi, ghi rd tai khoan va mat khiu
truy céap;
+ bén ngoai phong c6 bién tén ¢&& PHONG LAM
VIEC CUA DOAN DANH GIA NGOA
+ ¢6 02 may tinh dé ban c6 két ndi internet, 01
may in, 01 may photocopy;
+ 10 dién thoai (uwu tién di¢n thoai c6 chirc nang
ghi am cudc goi);
+ c6 du cc vt dung van phong phdm nhu gidy
A4, bit, kep gim, clearbag, giéy stick,...
+¢6 03 may tinh cAm tay (b0 thi);

- Chudn bi cac  cim dién dé str dung cho may
tinh xach tay cta cac thanh vién Poan.

P.CSVC

P.BBCL;
P.HCTH

- Phong hop duogc sap xép vi trf tir
13h30 ngay 23/5/2024;

- Phong CSVC b6 tri day d trang
thiét bi: may vi tinh. Méy in. may
photocopy, cung cép day du vin
phong pham...

12.

23/5/2024

- K& ban ghé Phong Phd Yén theo So d6 lam viée

Trung tdm Dich vu

P.BDBCL

- C6 s0 d6 theo yéu cau clia Poan
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TT | Thoigian | N§i dung Phu trach Phéi hop Ghi chu
cta Doan DGN. P.HCTH DGN.

13. | 23/5/2024 |- Batbi muc xanh, den, gidy trang. P.CSVC - Cung cap cho cac doi tuong phong

van, dién phiéu khio sat do Poan
DGN trién khai (néu c6).

14. 23/5/2024 | - Bién tén cua thanh vién Poan PGN: can 02 bo: P.HCTH - P.HCTH nh¢ SV ho trg thém dé
trong Phong lam viéc; Hoi truong 300 céac phién xép dng bién tén trong cac Phong
khai mac, bé mac (cin khi Phong vén). phong van theo lich phong van

15. | 23/5/2024 |- Chuan bi cho mdi thanh vién Poan DGN 1 b6 P.DBCL - Tai liéu theo Poan yéu céu.
tai liéu (bén ngoai kep file ghi tén thanh vién
Poan DGN va CTDT ma thanh vién d6 tham
gia, bén trong kep file dé cac tai lidu.

16. | 23/5/2024 |- Céc phong thi nghi¢m, gidng duong; P.CSVC - Luu ¥ vé cong tac PCCC

- Phong may tinh; Khoa CNTT
- Phong hoc Tiéng Anh (c4c HP Tiéng Anh); Bm Ngoai ngit
- Trung tAm Ngoai ngit - Tin hoc (bdi dudng TT Ngoai ngit-Tin
Tiéng Anh, Tin hoc thi CBR Tin hoc — Ngoai hoc
ng). , ‘
17. | 23/5/2024 |- Van phong Khoa; Tat ca cac Khoa, B9 - Luu y vé cong tac PCCC.
- Vin phong cac bd mon, mon, Phong, Ban,
- Phong lam véc cua cac Phong/Ban/TT. TT

18. | 23/5/2024 |- Thu vién: gia sach, céc tai liéu lién quan, phong TT. TT-TV - Luu ¥ vé cong tac PCCC.
doc, phong tu hoc...trong Thu vién.

19. 23/5/2024 | - Ky tic x4, Phong tu hoc. TT Dich vu -Luuy vé cong tac PCCC.

20. | 23/5/2024 |- Nha an sap xép lai, ddm bao vé sinh, c6 treo Nha an; Tram Y té - Luu ¥ vé cong tac PCCC.
ching nhén ATTP.

21. | 23/5/2024 |- Tram Y té sin sang tiép d6n Poan DGN. Tram Y té - Luu ¥ vé cong tac PCCC.

22. | 24/5/2024 |- 04 Phong phong van cho 02 phién: TT Dich vu P.DTPH - Phong phong van cé didu hoa, quat
+ Phién 1 tir 8h00-10h15: Nhém Cén b quan 1y P.CSVC P. QHCC-DN mat, k& ban ghé, dit bién tén theo so
chuyén mén, Giang vién, NCS va HVCH, Sinh P. HCTH ao;

vién cac hé dao tao.
+ Phién 2 tir 10h45-12h00: Nhom Nha str dung
lao d6ng, Cyu NCS va HVCH, Cyu SV céc hé
dao tao, Can bo hd trg.

- Phéng nén 04 Phong phong van (P.QHCC-DN)

- Hoén thanh ké ban ghé, treo phong
nén 08 Phong PV truéc 16h00 ngay
24/5/2024;

- G& phong nén va ké lai ban ghé nhur
lic dau sau khi két thic phong vén
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TT

Thoi gian

N¢i dung

Phu trach

Phéi hop

Ghi chu

24/5-

Bién tén nguoi dugc phong van (in bang bia
mau, gap lai chit A; PHCTH).

Poén, dua doan chuyén gia DPGN theo lich lam

P.HCTH

ltc 12h30 ngay 25/5/2024.
- P. DPTDH Thong béo t¢i cac GV va
SV nghi hoc va hoc bu (néu phong

hoc duoc trung dung lam phong PV)

hoc, Nha sir dung lao dong tai Van phong cac
Khoa va B mon c6 lién quan.

28/5/2024 viée. Trén xe c6 Bién dé dong chit “DOAN dua don chuyén gia.
CHUYEN GIA PANH GIA NGOAT”.
24, 24/5- - B6 trf an trua, an toi cho Poan chuyén gia. P.HCTH
28/5/2024
25. | Truécngdy |- Tam tmg va chi bdi dudng cho cac ddi tuong Phong PBCL P.KHTC
24/5/2024 phéng vén theo Quy dinh ctia Nha truong. Khoa/Phong/Ban/TT
26. 24/5- - B& tri phong nghi dé Poan PGN nghi trua trong TT. Dich vu
28/5/2024 thoi gian KSCT 24 — 28/5/2024.
27. | 25/5/2024 |- Tiép d6n cac ddi tuong phong van Cuu ngudi Céc Khoa/Bd mén P. HCTH - Céc khoa guri Tai liéu PV va Giay

moi cac nha tuyén dung, cuu
ngudi hoc; dén sém tir 9h00 ngay
25/5/2024 dé tiép don, trao ddi
cong viéc;
- P.HCTH dat com trua dé moi cac
dai biéu

20/5/2024 | - Thong béo, triéu tap cac thanh phan tham dyu P.TCCB P.DBCL - Pham Vian Tuan.
phién Khai mac va Bé mac.
- Céng van tridu tap cac dbi tuong trong Trudng
t6i du cac phién phong van.
29. 24/5 & |- Hoi truong; Phong nén phién Khai mac va Bé P.CSVC P.PBCL - Phong PBCL cung cp mau.
28/5/2024 mac.
30. 24/5 & - B tri bang tén trong phién khai mac, bé mac; P.HCTH P.DBCL - Phong PBCL cung cap so do.
28/5/2024 sép xép vi tri cac dai biéu.
31. | 28/5/2024 |- Chuan bi ciip trinh ky, but ky bién ban trong P.HCTH P.DBCL - P.DBCL in tai liéu ky két.




TT | Thoigian | Noi dung Phu trach Phéi hop Ghi chu
phién Bé mac.
32. | 28/5/2024 |- Chuan bji ban ky két 3 bén (Nha truong, Doan P.CSVC P.DBCL - Phong PBCL cung cép so do.
DGN, Trung tdm).
33. 24/5 & - Dan chuong trinh phién khai mac va bé mac. P.HCTH P.DBCL - Pham Van Tuén.
28/5/2024
34. 24/5 & - Phat biéu cia Hiéu truéng trong phién khai mac P.BDBCL P.BBCL - Nguyén Thi Lan Huong.
28/5/2024 va bé mac
. : - Nguy! . g
36. | 20/5/2024 |- Cung cap tai liéu lién quan dén Phong van cho - Nguyén Thi Lan Huong.
cac Khoa/Phong/Ban/TT.
- Céhc Khoa/Phong/Ban/TT giri dén cac bén lién
quan: SV, CSV, NTD.
37. | 20/5/2024 |- Gidy moi giri cac nha tuyén dung, cuu ngudi P.HCTH Khoa/B§ mén - P.HCTH gui cac khoa Sang
hoc. 20/5/2024; dat com trua moi cac
dai biéu vé PV ngay 25/5/2024;
- Moi dai biéu c6 mat tir 9h00 ngay
25/5/2024 & cac VPK chu quén;
38. | 9h00-11h00 |- Tép huén, trao d6i vai Giang vién, Chuyén P.BDBCL - Theo danh sach;
22/5/2024 vién, CBHT, BCN Khoa, BCN B mon trudc - Hoi truong 300,
dot phong vén. - Pham Vin Tuén;
- Nguyén Thi Lan Huong.
39, 9h00 — - Phéng van nhém Quan ly chuyén moén (Ban chu P.BBCL - Phong phong van theo
10h15 nhiém khoa; Ban chil nhiém bd moén); Lich KSCT.
25/5/2024 |- Phong vAn nhom Giang vién;
- Phong vAn nhém NCS va HVCH;
- Phong vAn nhoém Sinh vién cac hé dao tao.
40. | 10n45 —12h | - Phong van nhém Nha st dung lao dong; P.BDBCL - Phong phong vén theo
25/5/2024 |- Phong vAn nhém Cyu NCS va HVCH; | Lich KSCT.
- Phéng vén nhém Cyu SV céac hé dao tao;
- Phong vAn nhém Cén bo hd trg.
41. | 16h00-17h30 Doan DGN lam viée voi Lanh dao Nha truong: Doan BGN - Phong hop Thuan Thanh;
27/5/2024 | Thanh phan: - P.HCTH chuén bj bién tén va
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TT | Thoigian | N§i dung Phu trach Phéi hop Ghi chi
- Doan chuyén gia DGN; nuée udng;
Chu tich Hoi dong trudng; - P.BBCL chuin bi Gidy moi cac
Ban Giém hiéu; dai biéu.
Chu tich Hoi ddng KH&DT.
Chu tich Cong doan; Bi thu Poan TN
Truong va ph6 Phong DPBCLGD;
Trudng cac Phong/Ban/TT.

24/5/2024

In va treo Phong nén cho 04 Phong phdéng van
(Phuc vu cho 02 phién PV).

P.QHCC-DN

baco mau Phong nén phong phong
van cila Poan.

43. 24/5- Truyén thong trén website Truong va trong P.QHCC-DN P.DBCL
28/5/2024 khuon vién Truong: Truong thong béo rong rai
trén trang thong tin dién tir ctia Nha trudng, cua
Khoa; bang tin,... cac thong tin chung vé dot
dénh gia ngoai va dia chi lién lac ctia Trung tam,
cua Trudng doan chuyén gia danh gia ngoai.
Truong va Trung tdm thong nhét chung vé
thong tm duoc cong bd vé dot danh gia ngoai.
44, 24/5- Phéng nén Phong lam viéc ctia Poan PGN P.BBCL - P4 c6 mau Phéng nén phong 1am
28/5/2024 (chiéu man hinh). viéc ctia Poan.
45. 24/5- Chay chir trén Bang dién tir phi trude Nha A; P.QHCC-DN - Bandroll c6é dong chit:
28/5/2024 Bandroll phia sau Nha A; CHAO MUNG POAN CHUYEN
02 Standee (Sanh Nha C12 va ngoai Phong Ph GIA PANH GIA NGOAI PEN
Yén); KHAO SAT CHINH THUC CHAT
Chay chir trén Bang dién tir Nha C5 (Trung tim LUGNG CHUCONG TRINH PAO
TT-TV). Trung tam TT-TV TAO TAI TRUONG PAI HOC MO
- DIA CHAT
46. 24/5- Béng & cira sanh Nha C12 c6 So @6 Phong 1am P.CSVC P.BBCL
28/5/2024 viéc, Phong phong vin. '
47. 24/5- Quay phim, chup anh, dua tin trong dot DGN. P.QHCC-DN IT.DBCL
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TT | Thoigian | N¢i dung Phu trach Phéi hop Ghi chu
48, 23/5- - V& sinh khu vuc cong Trudng. TT. Dich vu P.DBCL
28/5/2024
49, 23/5- - Vé sinh san truong, giang duong... TT. Dich vu P.BDBCL
28/5/2024
50. 24/5- - Phwong 4n du phong mét dién & Phong lam viéc P.CSVC P.BDBCL
28/5/2024 cta Doan chuyén gia, server Truong cé Béo cao
TDG truc tuyén va Hoi trudmg 300;
- Du phong, xtt 1y sy ¢6 Man hinh dién tir HT300;
Man hinh Phong hop Phd Yén.
51. 24/5- - B6 tri, huéng dan xe cua cac chuyén gia tu deén P.HCTH P.BDBCL
28/5/2024 Truong (néu c0);
- B6 tri, huéng din xe ciia khach Nha tuyen
dung, Cyu sinh vién trong budi Phong van;
- Dam bio an ninh, an toan cho doan chuyén gia;
- An ninh, trat ty khu virc cc phong Phong van.
52, 24/5- - Céc don vi khac trong Truong: mo clra lam Céc don vi trong P.DBCL
28/5/2024 viéc, b tri ngudi tryc vin phong. toan Truong
Ghi chu:

- Lich hau cin dua dén doan chuyén gia dugc Phong HCTH chuén bi riéng;

- Tét ca cac cong tac chun bi chung cho dot KSCT hoan thanh mu6n nhét vao 16h00 ngay 23/5/2024;

- Cong tac sap x€p ban ghé, b tri vi tri trong Phong 1am viéc ctia Poan PGN (Phong hop Phé Yén); bd tri may tinh, thiét bi lién quan hoan thanh
mudn nhét vio 16h00 ngay 23/5/2024;

- Cong tac chudn bi 04 phong Phong vén truc tlep (str dung cho 02 phién PV) hoan thanh mudn nhét vao 16h00 ngay 24/5/2024;

- Céhc Khoa/Bd mdn chii dong c6 ke hoach dén tiép cac dai biéu tai Phong hop khoa, Phong hop B mén va méi khach dén cac phong Phong van
trudc 15 phut theo Lich phdng van.
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